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1. Inquadramento Teorico e Normativa di riferimento

Ai sensi dell’ art. 2364 C.c., I’Assemblea ordinaria per l'approvazione del bilancio deve essere convocata dall’organo amministrativo
obbligatoriamente almeno una volta all’anno, per consentire ai soci di essere informati sull’andamento dell’attivita sociale.

La data per la convocazione puo dipendere da elementi diversi:

- puo essere determinata dallo Statuto (Previsione statutaria, art. 2364, comma 2, C.c, prima parte)

- in assenza di previsione statutaria, la legge stabilisce un termine non superiore a 120 giorni dalla chiusura dell’esercizio (Previsione legale
generale, art. 2364, comma 2, C.c., seconda parte)

- nel rispetto di precise condizioni, la convocazione pud avvenire successivamente al predetto termine, ma comunque non oltre 180 giorni dalla
chiusura dell’esercizio (Previsione legale eccezionale, art. 2364, comma 2, C.c., terza parte)

E CASI IN CUI E' PREVISTO IL DIFFERIMENTO

Il maggior termine, comunque non superiore a 180 giorni, puo essere stabilito dall’atto costitutivo nel caso di societa tenute alla redazione del
Bilancio consolidato, oppure qualora lo richiedano particolari esigenze relative alla struttura e all’oggetto della societa.

Tali particolari esigenze devono sussistere in concreto e gli Amministratori sono tenuti a darne segnalazione nella Relazione sulla Gestione (o
nella Nota Integrativa, in caso di Bilancio redatto in forma abbreviata).

Si riportano alcune possibili esigenze che possono consentire il differimento del termine di approvazione del Bilancio:

- Complessita della struttura amministrativa: molteplicita di sedi e contabilita separate, presenza di partecipazioni di complessa valutazione o
partecipazioni valutate con il metodo del Patrimonio Netto.

- Esigenze di carattere amministrativo: ristrutturazione del reparto amministrativo, ridefinizione dell’organigramma societario,
dimissioni/licenziamento/malattia/gravidanza dei responsabili amministrativi.

- Sostituzione/Ammodernamento del sistema informatico: nuove procedure nel sistema informativo aziendale.

- Ristrutturazioni aziendali

- Cause di forza maggiore; furti, incendio, calamita naturali,..

- Adempimenti contrattuali di rilievo

- Prima adozione degli las

2. 1l documento GBSoftware

GBSoftware propone il Verbale del Consiglio di Amministrazione per il differimento del termine di approvazione del Bilancio.



La procedura € composta da un testo base (comprensivo di Costanti) e dal prospetto “Presenze” da compilare a cura dell’'utente.

2.1 Testo Base

Il testo base puo essere liberamente modificato in base alle esigenze come un qualsiasi strumento di Office Automation. | dati da completare a
cura dell’'utente sono evidenziati in giallo.

2.2 Costanti

Le costanti sono particolari porzioni di testo che permettono di riportare in automatico i dati della ditta e le date dell’esercizio sia
nell’intestazione che nel corpo del documento.

Per selezionare una costante, posizionare il cursore, che nel frattempo e diventato freccia, all’interno della stringa di testo: I'identificativo
della costante apparira nella barra Strumenti in basso.

Per eliminare la costante selezionata:
- ELIMINAZIONE RAPIDA: fare click sul pulsante “Elimina” presente nella barra Strumenti in basso.

- ELIMINAZIONE STANDARD: dal pulsante "Gestione Costanti", posizionarsi nel primo Tab “Elimina Costante”.

Da qui e possibile gestire I’eliminazione delle costanti presenti all’interno del documento in maniera analitica.

Nella form che si apre e riportato I'’elenco delle costanti presenti nel documento.

Con un click in prossimita della riga che la descrive, la procedura identifica all’interno del documento la costante, vi si posiziona e la seleziona in
nero: in questo modo & possibile avere conferma della costante in esame, cosa che risultera particolarmente utile in presenza di documenti
lunghi e articolati.

Una volta identificata la costante da eliminare, apporre check su “Sel” e procedere dal pulsante “Elimina Selezionate”.

Per inserire una costante nel documento, occorre preliminarmente essersi posizionati con il cursore nel punto esatto in cui la si vuole
riportare.

Dal pulsante "Gestione Costanti”, posizionarsi sul Tab “Inserisci Costante”: selezionare la costante voluta tra quelle proposte nell’elenco e fare
click su “Ins”.

2.3 Tabelle

Per compilare la tabella “Presenze” & necessario posizionarsi al suo interno: la tabella verra selezionata e il suo ID di riferimento apparira nella
barra Strumenti in basso.

Per aprire la tabella selezionata, cliccare su “Apri”. Dalla maschera che si apre, posizionarsi sulla casella voluta e inserire i dati da input.

Per eliminare la tabella selezionata:

- ELIMINAZIONE RAPIDA: fare click sul pulsante “Elimina” presente nella barra Strumenti in basso.

- ELIMINAZIONE STANDARD: dal pulsante "Gestione Tabelle", posizionarsi nel primo Tab “Elimina Tabella”.

Da qui & possibile gestire I’eliminazione delle costanti presenti all’interno del documento in maniera analitica.

Nella form che si apre é riportato I’elenco delle tabelle presenti nel documento.

Con doppio click su una riga, la procedura identifica all’interno del documento la tabella selezionata e vi si posiziona: in questo modo e
possibile avere conferma della tabella in esame, cosa che risultera particolarmente utile in presenza di documenti lunghi e articolati.

Una volta identificata la tabella da eliminare, apporre check su “Sel” e procedere dal pulsante “Elimina Selezionate”.

La tabella originariamente prevista per il documento ed eliminata, apparira nel Tab “Inserisci Tabella”.

Controlla tabelle Vuote
Dal tasto "Controlla tabella vuote", & possibile inoltre verificare se vi sono tabelle senza dati all'interno del documento in cui sti sta lavorando.

La procedura rileva il numero di tabelle vuote trovate con un messaggio, nel quale viene segnalato che per procedere all’eliminazione occorre
confermare con “Elimina selezionate”.

Le tabelle vuote trovate, infatti, vengono presentate nell’elenco sottostante automaticamente contrassegnate in blocco con un check su “Sel”
e pronte per essere cancellate.
E’ quindi sufficiente dare conferma tramite “Elimina Selezionate” oppure si puo procedere ad una deselezione da elenco.

Per inserire una tabella nel documento, posizionarsi sul Tab "Inserisci Tabella": da questo Tab & possibile reinserire le tabelle che sono state
eliminate e che sono previste nel documento base GB.

Per ripristinare una tabella nel documento, occorre preliminarmente essersi posizionati con il cursore nel punto esatto in cui la si vuole inserire.
Da “Inserisci Tabella”, effettuare doppio click sulla riga relativa per scaricare la tabella nella posizione prescelta.

Per visualizzare tutte le tabelle predisposte da GBSoftware per i vari documenti, apporre il check su “Visualizza tutte le tabelle per tutti i
documenti”, in alto nella form.

Si apre I'’elenco di tutte le tabelle (suddivise per documento di appartenenza) presenti nei soli documenti previsti nella propria chiave di licenza,
e ovviamente, limitatamente a quelli che sono stati rilasciati da GBsoftware al momento dell’utilizzo della gestione.

Tabelle in Bianco e nero
Per visualizzare e stampare i prospetti senza i colori di sfondo, nella form “Gestione Tabelle” & presente la funzionalita “Tabelle in bianco e nero”.
NB: Confermata I'operazione, la modifica sara effettiva su TUTTE le tabelle del documento!

Si ricorda che, in ogni caso, nel dettaglio che di ogni prospetto verranno mantenuti i colori GBSoftware per il riconoscimento delle proprieta dei
campi.

Per riabilitare i colori di sfondo nei prospetti all’interno del documento, togliere il check da “Tabelle in bianco e nero”.



Nascondere righe vuote sulle tabelle
Qualora le tabelle abbiano delle righe non compilate, &€ possibile non visualizzarle apponendo check su .

NB: Al momento del check la funzione viene attivata in TUTTE le tabelle del documento!

3. Altre funzionalita

3.1 Copiare il documento su altre ditte

E’ possibile copiare il testo su cui si sta lavorando e riportarlo nella gestione di altre ditte tramite il pulsante

Strumenti in basso.

3.2 Stampare il documento

Stampa

Dal pulsante si attiva la maschera che permette di selezionare le opzioni di stampa.

E’ possibile produrre tutti i documenti del modulo nei formati:
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Selezionare le opzioni di stampa

" Crea file .DOC

Produce un file .Doc che pud essere salvato o stampato

* Crea file .PDF

Produce un file .Pdf che pud essere salvato o stampato

™ Crea file PDF/A

"

Produce un file PdffA che pud essere salvato o stampato.
/ p p \‘ﬁ(g;g

! Per i documenti che compongono il fascicolo da presentare al RIL, =
creare il PDF/A dall'apposita form "Produci fascicolo in PDF/A e XBRL"

Il file in PDF/A prodotto non viene accettato
dalla tua Camera di Commercio? Clicca gui

f Chiudi Stampa ‘

Copia su
altre ditte

presente nella barra

NB: L’opzione “Crea file PDF/A” & stata introdotta recentemente e consente la produzione dei files in formato PDF/A per TUTTI i documenti del

modulo Bilancio Europeo GB!

Selezionare I'opzione desiderata e confermare con “Stampa”.

La procedura avverte con un messaggio dell’avvenuta creazione del file, riportando il percorso in cui lo stesso viene salvato.

GB | w3

f . 1 E' stato creato il file
WY CAGB_Guide A\ApphDitte\ GBS0 Stampe\Doc_20140318125104.Pdf




Per uscire dalla form, cliccare su ”Chiudi”.

Per maggiori informazioni sulle operazioni che & possibile effettuare all’interno di ciascun documento, si consulti il punto 2. Elementi comuni ali
documenti del modulo “Bilancio” della guida on-line del Menu di gestione del Bilancio Europeo.
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4. Novita della versione 2014: la nuova barra Strumenti =

Nella versione Bilancio Europeo GB 2014 é stata introdotta, in aggiunta a quella gia esistente, una nuova barra Strumenti al fine di gestire
tutte le funzionalita relative ai documenti tramite gli appositi pulsanti.

Ecco nel dettaglio le nuove funzionalita:

4.1 Carattere
Dal pulsante i , Si apre la maschera per il settaggio del Carattere.

Oltre alle impostazioni gia previste nella "vecchia” barra (Tipo di carattere, Punti, Stile..), da questa maschera é possibile:

@ indicare la posizione del testo

Posizione:

Y
f* Momals | Per predefinito il testo viene riportato con |
" Apice <_E_ posizione “Normale”. Contrariamente, indicare se

i~ Pedice va considerato come “Apice” o "Pedice”.

9 settare il colore e lo sfondo del testo

Colare:
Testo: Sfondo del testo:

Il Eu hd Altro... [] Automatica + Altra...

M Y

A

Selezionare il colore | | Settare lo sfondo del testo

del testo dal Menn a ' | dal Meni a tendina. Per non

tendina o dal evidenziare nessuno sfondo,

pulsante "Altro...” indicare colore "Bianco” o
“Automatico”.

4.2 Taglia, Copia, Incolla

Taglia 3 | : permette di tagliare dall’interno del documento una porzione di testo precedentemente selezionata.
Copia : permette di copiare dall’interno del documento una porzione di testo precedentemente selezionata.

Incolla E : permette di incollare nel documento una porzione di testo precedentemente tagliata o copiata.

4.3 Annulla/Ripristina

Annulla «7|: tramite questo pulsante e possibile annullare I'ultima operazione effettuata nel testo.

Ripristina | T4 | : permette di ripristinare la situazione precedente ad un annullamento.

Wi

N
Q NB: Non verranno annullate/ripristinate le operazioni relative a eliminazione o inserimento di tabelle.



4.4 Tabella

Dal pulsante il "| e possibile creare una o piu tabelle semplici all’interno del testo. Tali tabelle potanno poi essere compilate esclusivamente
da input.

Per creare la nuova tabella, cliccare su “Nuova”:

(Al b[m@| ofo||m-] @ 5= n-

Nuova%‘;"_é—_

7
Elirina %unna

Elimina Riga

Ins, Riga Sopra
Ins. Riga Sotto
Ins, Col. Destra
Ins. Col. Sinistra

Splitta

Proprieta

Verra creata una tabella a 3 righe e 3 colonne.

Per inserire nuove righe e nuove colonne, posizionarsi all'interno della tabella e selezionare dal menu a tendina:
- Ins. riga sopra

- Ins. riga sotto

- Ins. Col. destra

- Ins. Col. sinistra

Per eliminare righe e colonne, posizionarsi all’interno dlla riga/della colonna da eliminare e cliccare su:
- Elimina Riga

- Elimina Colonna

Dall’interno di una delle righe, cliccando su “Splitta”, & possibile separarla dal resto della tabella.

Posizionandosi all’interno della tabella, dal pulsante “Proprieta” si apre la maschera per impostare “Bordi e Sfondo” e “Dimensioni e
Formattazione” della tabella stessa.

Propriet... tabella @

Bordi & sfondo | Dimensioni e fomattazione I

Anteprima:
Mess. Riquan. Tutti Griglia
............ Spessore:  [055 T o
Sfondo:
Calore: ||:|ﬁu.rtnmatico vI Altra... |
Bordo cella:
Superiore: ID,{H] 3: mm Sinistra: ID,B&I 3: mm
Inferiore: I{H}u 3: mm Destra: Iﬂ.ﬁ-’l 3: mm
oK I

Cancel |

Procedere poi all'inserimento dei dati all'interno della tabella, tenendo presente che la formattazione del testo pud essere modificata
liberamente come nel resto del documento.

4.5 Paragrafo



Dal pulsante ;ﬁl si apre la maschera per settare “Rientri e Spaziatura” e “Bordi e Interruzione” del paragrafo.

4.6 Elenchi puntati e numerati

Per inserire un elenco puntato/numerato utilizzare il tasto | | .
Si apre la maschera “Elenchi puntati e numerati”.

Reintri & spaziatura | Bordi & intemuzione I

Generale:

Allineamento: IGiustiﬁcato - |

inteinea:  [Mutpla  ~| [115 = rfaa

Riigritri:

A sinistra: 20  mm  Adestra: |20 = mm

Speciale: I Messuno LI | :I mm

Sparziatura:

Prima: 0.0 = mm Dopao: 0.0 = mm

QK I Cancel

E’ possibile inserire I'’elenco:
- dopo avere selezionato il testo a cui applicarlo
- posizionandosi direttamente all’inizio del paragrafo voluto

4.7 Immagine
Tramite il pulsante W% "'| e possibile aggiungere un’immagine al documento.

Per inserire I'immagine, posizionarsi nel punto voluto e cliccare su “Inserisci”.

Al 4@ o~ m-| & Fi=] n
(v

Inserisci ... %
e~
Elimina

La funzione permette di impostare il percorso in cui 'immagine é stata salvata e integrarla nel testo.
Per eliminare I'immagine inserita, dopo averla selezionata procedere con I'apposita funzione “Elimina” o digitare “CANC” da tastiera.
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